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Mateřská škola Máj, Jičín, Pod Koželuhy 171 

 

ŠKOLNÍ ŘÁD 

 
Ředitelka Mateřské školy Máj, Jičín, Pod Koželuhy 171, vydává školní řád v souladu se zákonem 

č.561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání, ve znění 

pozdějších předpisů (dále jen školský zákon)  a vyhláškou č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, 

ve znění pozdějších předpisů (dále jen ,,vyhláška“) 

 

Školní řád je závazný pro zákonné zástupce, děti a všechny zaměstnance Mateřské školy Máj, Jičín, 

Pod Koželuhy 171. 

 

Čl. I 

 

PRÁVA A POVINNOSTI ÚČASTNÍKŮ PŘEDŠKOLNÍ VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

1. Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání a školní 

vzdělávací program pro předškolní vzdělávání. 

- Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“) 

a) podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku 

b) podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji 

c) podílí se na osvojování základních pravidel chování dítětem 

d) podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte 

e) vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání 

f) napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního vzdělávání 

g) poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami 

h) vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí 

- Předškolní vzdělávání se uskutečňuje podle Školního vzdělávacího programu pro předškolní 

vzdělávání, který je zpracován podle Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní 

vzdělávání a je zveřejněn na přístupném místě ve škole a na webových stránkách školy. 

- Mateřská škola spolupracuje se zákonnými zástupci a dalšími fyzickými a právnickými osobami 

s cílem vyvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch rozvoje dětí a prohloubení 

vzdělávacího a výchovného působení mateřské školy, rodiny a společnosti. 
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2  Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí 

Práva dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 

- Každé přijaté dítě (dále jen „dítě“) má právo 

a) na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě 1. tohoto školního řádu, 

zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti 

b) na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu 

stanoveném ve školském zákoně 

c) na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole. 

Práva dítěte: 

- aby mu byla společností poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, lékařské 

pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit).  

- být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na 

přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny). 

- vytvoření emočně kladného prostředí a projevování lásky (právo žít s každým ze svých rodičů, 

pokud by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi, kteří ho mají 

rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat a projevovat lásku). 

- být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo 

vyrůst ve zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez 

ohledu na rasu, náboženství, právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo 

na soukromí). 

- být respektováno jako individualita, která si vytvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat 

rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na 

svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem).1 

- má právo na bezpečnost a ochranu zdraví během všech činností školy 

- má právo na fyzicky a psychicky bezpečné prostředí při jeho pobytu v MŠ 

- má právo zúčastnit se všech aktivit MŠ v čase docházky, ve které bylo přijato, pokud to dovolí 

jeho zdravotní stav 

- má individuálně přizpůsobený adaptační režim při nástupu do MŠ (zákonní zástupci dítěte 

dohodnou s ředitelkou školy a učitelkami nejvhodnější postup). 

 

Povinnosti dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 

- Respektovat pravidla vzájemného soužití v mateřské škole. 

- Respektovat učitele a ostatní zaměstnance školy. 

- Vzájemně si pomáhat a neubližovat si. 

- Šetrně zacházet s majetkem a zařízením mateřské školy. 

- Podle vývojových možností dítěte dodržovat osobní hygienu. 

- Povinnost oznámit učitelce nebo ostatním zaměstnancům školy jakékoliv násilí – tělesné i 

duševní a jednání odlišné od dohodnutých pravidel. 

- Dodržovat stanovená pravidla soužití v MŠ a samotné třídě, plnit pokyny zaměstnanců školy 

k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni. 

 

                                                           
1 Úmluva o právech dítěte 
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3 Práva a povinnosti zákonných zástupců 

Základní práva zákonných zástupců 

 

- Rodiče dětí, popřípadě jiné osoby jako opatrovníci nebo osvojitelé dětí (dále jen „zákonní 

zástupci“) mají právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí, vyjadřovat se ke 

všem rozhodnutím mateřské školy týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání dětí, na 

poradenskou pomoc mateřské školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech 

týkajících se vzdělávání dětí. 

- Zákonný zástupce má právo na korektní jednání a chování ze strany všech zaměstnanců školy. 

- Zákonný zástupce má právo na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a 

rodinného života. 

- Zákonný zástupce má právo na informace o dítěti a má právo nahlédnout po dohodě s učitelkou 

kdykoli do třídy MŠ. 

- Zákonný zástupce má právo konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učiteli školy. 

- Zákonný zástupce má právo přispívat svými nápady a náměty k obohacení vzdělávacího 

programu školy. 

- Zákonný zástupce má právo projevit jakékoliv připomínky k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce 

školy. 

 

Povinnosti zákonných zástupců 

 

-          Zákonní zástupci dětí  jsou povinni 

a) zajistit, aby dítě docházelo řádně do školy nebo školského zařízení, 

b) na vyzvání ředitele školy nebo školského zařízení se osobně zúčastnit projednání závažných 

otázek týkajících se vzdělávání dítěte, 

c) informovat školu a školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte 

nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, 

d) dokládat důvody nepřítomnosti dítěte ve vyučování v souladu s podmínkami stanovenými 

školním řádem, 

e) oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a další údaje, které jsou 

podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny v těchto údajích. 

- Zákonný zástupce má povinnost řídit se školním řádem a vnitřním řádem školní jídelny a 

respektovat další vnitřní předpisy školy. 

- Zákonní zástupci mají povinnost neprodleně každou změnu související s dítětem sdělit učitelce 

(změna bydliště, telefon, zdravotní stav,..) 

- Zákonní zástupci jsou povinni osobně předat dítě učitelce, teprve potom může rodič opustit školu. 

- Jsou povinni přivádět a odvádět děti hlavním vchodem do MŠ, tedy vstupní brankou. 

- Zákonní zástupci mohou k vyzvedávání dítěte zmocnit jinou osobu na příslušném formuláři. 

- O pozdějším příchodu dítěte nebo předčasném odchodu jsou povinni rodiče informovat učitelku 

předem, taktéž jsou povinni oznámit osobně či telefonicky nepřítomnost dítěte nebo omluvit 

neprodleně. 

- Přítomnost dětí s nepravidelnou docházkou je třeba oznámit předem. 

- Omlouvání nepřítomnosti dítěte: nepřítomnost dítěte je povinen omluvit zákonný zástupce dítěte do 

24 hod. 
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a) Omluva nepřítomnosti: 

• telefonicky (i SMS) nebo osobně třídní učitelce, 

• e-mailem na adresu: reditelka@msmaj.jicin.cz . 

b) Nepřítomnost trvající delší než měsíc –  

• Omluva telefonicky, SMS, e-mailem reditelka@msmaj.jicin.cz . 

• Třídní učitelé evidují školní docházku své třídy. V případě neomluvené absence informuje třídní 

učitel ředitelku školy. Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitel školy pohovorem, na který je 

zákonný zástupce pozván doporučeným dopisem. Při pokračující neomluvené absenci dítěte 

zašle ředitelka školy oznámení na obecní úřad obce s rozšířenou působností (§ 34a, odst.4). 

• Při opakované dlouhodobé nepřítomnosti, na základě výzvy ředitelky školy je povinen 

zákonný zástupce do 3 dnů doložit důvody nepřítomnosti dítěte  

• Pravidla uvolňování - zákonný zástupce může 2x do roka písemně zažádat ředitelku školy o 

uvolnění dítěte z předškolního vzdělávání na dobu 14 dní.  

- Zákonní zástupci jsou povinni informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních 

obtížích nebo závažných skutečnostech, které mohou mít vliv na dítě v průběhu vzdělávání. 

Specifické a zdravotní potíže dítěte, které se udály i mimo MŠ (alergie, mdloby, nevolnost, 

úraz,..) a výskyt přenosné infekční nemoci v rodině (neštovice, žloutenka, mononukleóza, vši 

apod.) je rodič povinen oznámit učitelce ve třídě. 

- Zákonní zástupci dítěte jsou odpovědni za to, že přivádějí do MŠ dítě zdravé, bez léků, nemají 

žádné příznaky nemoci či infekce. (Neštovice, žloutenka, mononukleóza, nemoc ústa + ruka + 

noha a zároveň i vši jsou brány jako infekční onemocnění. Trvalý kašel, průjem, zvracení, zelená 

rýma a podobné příznaky jsou příznaky nemoci, i když děti nemají teplotu!) Děti nemocné se 

samy necítí dobře – běžný režim školy je pro ně zátěží a zároveň přenášejí infekci na další zdravé 

děti v kolektivu. (Léky a léčebné prostředky (kapky, masti, léky) ve škole nepodáváme!) 

- Výjimkou je, pokud na základě vyjádření lékaře a dohodou mezi zákonným zástupcem a učiteli 

a jejich odborného proškolení, musí být dítěti podán léčebný prostředek (lék, kapky) na základě 

nemoci (např. cukrovky, alergií na včelí či vosí bodnutí). 

- Zákonný zástupce má povinnost provádět úplatu za předškolní vzdělávání a stravné. 

- Zákonný zástupce, nebo jím pověřené osoba uvedená ve zmocnění je povinen vyzvednout dítě 

do ukončení provozu MŠ. Pokud se tomu tak nestane a učitelce se nepodaří s nimi navázat 

telefonický kontakt po cca 30 min. čekání, oznámí tuto skutečnost sociální pracovnici odboru 

péče o dítě MěÚ a Městské policii. 

- Zákonný zástupce plně odpovídá za oblečení, obutí, hračky a předměty, které dítě přinese do 

mateřské školy (učitelky nejsou povinny kontrolovat obsah kapes u dětí). 

- Zákonný zástupce je povinen dohlédnout, aby dítě nepoškozovalo a neodnášelo majetek z MŠ 

(hračky).  

- Pokud bude zákonný zástupce porušovat Školní řád, např. závažným způsobem opakovaně 

narušovat provoz mateřské školy (např. opakovaně vyzvedávat dítě z MŠ v době po ukončení 

provozu MŠ), může ředitelka školy ukončit docházku dítěte do MŠ. 

 

4. Práva a povinnosti učitelů, dalších pedagogických a nepedagogických pracovníků 

 

Práva učitelů, dalších pedagogických a nepedagogických pracovníků 

 

- na zajištění podmínek potřebných pro výkon pedagogické práce (ochrana před fyzickým násilím 

nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, zákonných zástupců dětí a dalších osob, které jsou 

v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole), 

mailto:reditelka@msmaj.jicin.cz
mailto:reditelka@msmaj.jicin.cz
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- na nezasahování do přímé pedagogické činnosti, které by bylo v rozporu s právními předpisy, 

- na svobodné využívání metod, forem a prostředků v souladu se zásadami  

a cíli předškolního vzdělávání, 

- na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti (prokazatelné seznámení s kritérii hodnocení). 

 

Povinnosti pedagogů, dalších pedagogických a nepedagogických pracovníků  

 

- vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli předškolního vzdělávání,  

- chránit a respektovat práva dětí, 

- chránit bezpečí a zdraví dětí a předcházet všem formám rizikového chování ve škole, 

- informovat ředitele školy o každém narušení práv dětí a projevech rizikového chování, 

- vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve škole a podporovat jeho rozvoj, 

- poskytovat dítěti a jeho zákonnému zástupci informace spojené s výchovou  

a vzděláváním – je nepřípustné tyto informace sdělovat jiným osobám. 

- řídí se GDPR  (vypracovanou Směrnicí pro ochranu osobních údajů, č.j. 27/2018, účinnou od 

1.5.2018) –  zachovávají mlčenlivost a chrání před zneužitím data, osobní údaje, citlivé osobní 

údaje subjektu údajů (dětí, zákonných zástupců dítěte) a to včetně informací o zdravotním stavu 

dětí a výsledků poradenské pomoci školského poradenského zařízení, s nimiž přišli do styku. 

Zpracování osobních údajů dítěte za účelem propagace školy (web školy, fotografie, média,..) je 

možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců dětí.   

 

Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole 

- vztahy vycházejí ze vzájemné důvěry, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti, 

- všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají na 

vytváření partnerských vztahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností, 

- všichni zaměstnanci se řídí Směrnicí pro ochranu osobních údajů, č.j. 27/2018, účinnou od 

1.5.2018 

- učitelky vydávají dětem a jejich zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně 

souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a vnitřních předpisů školy 

(vnitřní řád školní jídelny, bezpečnostní předpisy a další). 

 

5 Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními 

 

Podpůrná opatření 1.stupně 

 

- Ředitel mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez 

doporučení školského poradenského zařízení. Učitel mateřské školy zpracuje plán pedagogické 

podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy 

metod a forem práce a projedná jej s ředitelem školy. 

- Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické 

podpory) doporučí ředitel školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za 

účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte. 
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Podpůrná opatření 2. až 5. stupně 

 

- Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2. až 5. stupně je doporučení školského 

poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí 

poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení 

zákonného zástupce, doporučení ředitele MŠ nebo OSPOD. 

- Ředitel určí učitele odpovědného za spolupráci se školským poradenským zařízením 

v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami. 

- Ředitel školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2. až 5. stupně bezodkladně po obdržení 

doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného 

zástupce. 

- Ředitel školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden krát 

ročně, v případě souvisejících okolností častěji. 

 

6  Vzdělávání dětí nadaných 

- Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu pro předškolní vzdělávání a při 

jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho 

individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných. 

- Mateřská škola zajišťuje realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání 

podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí. 

 

7  Povinné předškolní vzdělávání 

- Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání 

v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a, odst.2). 

Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se 

přestupku podle § 182a školského zákona. 

- Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole, pokud 

se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu nebo pro individuální vzdělávání dítěte 

(§34a, odst.2). 

- Zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání, formu pravidelné denní 

docházky v pracovních dnech. Rozsah povinného předškolního vzdělávání je stanoven nejméně 

na 4 hodiny denně od 7.30 hod. do 11.30 hod.  

- Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních 

prázdnin, viz organizace školního roku v základních a středních školách. Zůstává ale právo dítěte 

vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno. 

- Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, 

docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím 

přestupku podle § 182a školského zákona. 

- V případě, že rozhodnutím soudu byla upravena péče o dítě tak, že o něj pečují oba rodiče, 

je možné, aby dítě kombinovalo docházku ve dvou mateřských školách. (Toto rozhodnutí 

musí doložit zákonný zástupce řediteli školy). Dítě v povinném předškolním vzdělávání může 

docházet do dvou mateřských škol pouze, pokud soud upravil péči o dítě tak, že o něj pečují oba 

rodiče. 
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- Od školního roku 2025/2026 jsou stanovena nová pravidla pro odklad školní docházky. 

- Ředitel mateřské školy bude řediteli základní školy předávat datovou schránkou formulář 

s výsledky pedagogického diagnostikování, zákonní zástupci budou povinně u zápisu do 

základní školy uvádět mateřskou školu, kde dítě absolvuje povinné předškolní vzdělávání. 

 

Distanční výuka 

 
Mateřská škola poskytuje vzdělávání distančním způsobem dětem, pro které je předškolní vzdělávání 

povinné, za předpokladu, že chybí většina dětí třídy, která je organizována výlučně pro tyto děti, nebo chybí 

většina těchto dětí z celé mateřské školy. Pokud je z důvodu nařízení karantény nebo kvůli mimořádným 

opatřením KHS nebo plošným opatřením MZDR zakázána přítomnost dětí ve škole alespoň jedné skupiny, 

třídy, oddělení, škola poskytuje pro tyto skupiny, třídy, oddělení vzdělávání výhradně distančním 

způsobem. Škola vždy přizpůsobí distanční výuku jak individuálním podmínkám jednotlivých dětí, tak také 

personálním a technickým možnostem školy.  

Distanční výuka probíhá studijní podporou dle ŠVP PV pomocí forem:  

1.) nabídka výukových materiálů zdarma ke stažení na webových stránkách školy 

např. http://www.snamitozvladnes.cz/index.php/ke-stazeni 

http://obchod.portal.cz/dokument/pracovni-listy-ke-stazeni 

http://www.predskolaci.cz/ke-stazeni 

http://www.hrajemesi.cz – i Školička 

2.) komunikací přes e-mail nebo tištěnou formou s osobním vyzvednutím v MŠ (programy a 

plány zaměřené na rozvoj všech gramotností) – pracovní listy s možností kopírování  

 

Individuální vzdělávání dítěte 

- Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání individuálním 

vzděláváním dítěte, je povinen oznámit tuto skutečnost ředitelce spádové mateřské školy. Oznámení 

je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před začátkem školního roku, kterým začíná povinnost 

předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a, odst.4). Skutečnost, zda dítě má být individuálně vzděláváno, 

závisí na rozhodnutí zákonného zástupce dítěte. 

- V průběhu školního roku lze zahájit individuální vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o 

individuálním vzdělávání doručeno řediteli MŠ. 

- Oznámení zákonného zástupce musí obsahovat: 

a) jméno a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte, 

b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno, 

c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte (§ 34b, odst.2). 

- Ředitel mateřské školy předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě 

vzděláváno. (§34b, odst.3). Tyto oblasti vychází ze školního vzdělávacího programu pro předškolní 

vzdělávání MŠ. 

- Ředitel dohodne se zákonným zástupcem dítěte  

a) Způsob ověření – přezkoušení dítěte v mateřské škole 

b) Termín ověření – poslední pondělí a středu v listopadu, náhradní termíny – první úterý a čtvrtek 

v prosinci. 

c) Zákonný zástupce je povinen zajistit účast dítěte u ověření! 

- Ředitel mateřské školy ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte 

nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu. 

http://www.snamitozvladnes.cz/index.php/ke-stazeni
http://obchod.portal.cz/dokument/pracovni-listy-ke-stazeni
http://www.predskolaci.cz/ke-stazeni
http://www.hrajemesi.cz/
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- Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou 

speciálních kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato 

k předškolnímu vzdělávání (§ 34b, odst.7). 

- V době individuálního vzdělávání je dítě zapsáno v mateřské škole, ale nemá nárok na účast při 

akcích či aktivitách školy, ani na stravné. 

 

 

Čl. II 

 

UPŘESNĚNÍ PODMÍNEK PRO PŘIJETÍ A UKONČENÍ VZDĚLÁVÁNÍ DÍTĚTE 

V MATEŘSKÉ ŠKOLE 

 

PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM MATEŘSKÉ ŠKOLY 

 

8  Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole 

 

- Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu od 6,30 do 

16,30 hod. 

- V měsících červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem stanovený 

provoz omezit nebo přerušit. Rozsah omezení nebo přerušení oznámí ředitelka mateřské školy 

zákonným zástupcům dětí nejméně 2 měsíce předem. V těchto měsících se úplata za předškolní 

vzdělávání platí poměrnou částí stanovenou ředitelkou mateřské školy. 

- Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo 

přerušit i v jiném období než stanoveném v předcházejícím odstavci. Za závažné důvody se 

považují organizační či technické příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního 

vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka mateřské školy na 

přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu   rozhodne. 

- Při prázdninové provozu či náhlém poklesu dětí nebo zaměstnanců školy může ředitelka 

mateřské školy rozhodnout z ekonomických důvodů třídy spojit. 

- Předškolní vzdělávání v mateřské škole probíhá v sedmi třídách. Šest tříd se naplňuje od 20 do 

26  dětí a jedna třída v počtu do 16 dětí se souhlasem zřizovatele (výjimka z počtu dětí). 

- Mateřská škola může organizovat školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací 

činností školy. O uskutečnění těchto výletů a dalších akcí informuje mateřská škola zákonné 

zástupce dětí nejméně dva dny před jejich uskutečněním. 

  

Přibližná náplň dne v mateřské škole 

 

- Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného školního vzdělávacího programu probíhá v 

základním denním režimu. Režim dne je stanovený s ohledem na psychohygienické podmínky. 

Jeho uspořádání dává možnost pružně reagovat na individuální potřeby aktivity a odpočinku. 

Dopolední blok: 
6,30 – 8,30 hod. :    scházení dětí 

ranní hry – radostná atmosféra, střídání vzdělávacích činností, 

vytváření hygienických návyků 

                                 pohybová  nebo relaxační cvičení 
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 8,30 – 9,30 hod.:      přesnídávka – vytváření stravovacích návyků 

                                  didakticky zacílené činnosti ve skupinách i individuálně  

   individuální práce s dětmi se specifickými vzdělávacími potřebami 

   smyslové i sluchové hry, jazyková cvičení, příprava na pobyt venku 

9,30  - 11,30 hod. :   pobyt venku po maximálně možnou dobu dle klimatických podmínek 

11,30 -12,00 hod. :   hygiena, oběd 

Odpolední blok: 

12,00 -13,30 hod. :   odpočinek na lehátku s četbou, nespavý režim - individuální činnost s dětmi   

13,30 -14,00 hod.:    hygiena, svačina 

   od 14,00 hod.: odpolední zájmové činnosti dětí, společné hry, dle zájmu      

pokračování  didakticky cílených činností, rozcházení dětí 

- Stanovený základní denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze Školního 

vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání, který vychází z RVP PV a v případě výletů, 

exkurzí, divadelních a filmových představení pro děti, besídek, dětských dnů a jiných akcí. 

- U dětí 2 letých je režim dne upraven dle jejich individuálních potřeb: 

Dopolední blok: 
6,30 – 8,30 hod. :     scházení dětí, ranní hry – radostná atmosféra, střídání  

vzdělávacích  činností, vytváření hygienických návyků 

             8,30 – 9,15 hod.: přesnídávka – vytváření stravovacích návyků, střídání činností didakticky zaměřených 

ve skupinkách i individuálně, příprava na pobyt venku 

          9,15  - 11,00 hod. :   pobyt venku po maximálně možnou dobu dle klimatických podmínek 

11,00 -11,30 hod. :   hygiena, oběd 

Odpolední blok: 

11,30 –  odpočinek na lehátku s četbou,  přizpůsobený potřebám dětí, nespavý režim  

13,45 -14,15 hod.:    hygiena, svačina 

 od 14,15 hod.:        odpolední zájmové činnosti dětí, společné hry, rozcházení dětí  

 

Předávání dětí učitelkám, zákonným zástupcům 

 

- Děti se přijímají v době od 6.30 hod do 8.30 hod. Poté se MŠ po 16.30 hod. z bezpečnostních 

důvodů uzamyká. Po předchozí dohodě s rodiči se lze dostavit s dítětem i v jiné době (nutnost 

nahlásit paní učitelce). 

- Přivádění a převlékání dětí: 

Rodiče převlékají děti v šatně. Věci dětí ukládají podle značek dítěte do označených poliček a 

skříněk. Věci dětí rodiče označí tak, aby nemohlo dojít k záměně. 

 

Předávání a vyzvedávání dětí: 

- Rodiče jsou povinni děti přivádět až ke třídě, osobně je předat učitelce a informovat ji o 

zdravotním stavu dítěte. Rodiče za děti zodpovídají až do předání učitelce. Rodiče neponechávají 

děti v šatně nikdy samotné. 

- Děti do MŠ nebudou přebírány před zahájením provozu tj. před 6.30 hod. 

- Děti z MŠ smí vyzvedávat pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi pověřené. 

- Zákonní zástupci si pro děti chodí až ke dveřím třídy nebo na školní zahradu. 

- V případě, že dítě odchází po obědě, rodiče čekají v prostorách šatny. 

- Po chodbách ke třídám jsou rodiče povinni se přezouvat. 

- Po vyzvednutí dítěte zákonným zástupcem opouštějí prostory MŠ, včetně školní zahrady. 
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Čas – doba vyzvedávání dětí z MŠ: 

- Děti, které chodí domů po obědě si vyzvedávají rodiče mezi 11,30 a 12,00 hod. Ostatní děti se 

rozcházejí mezi 13,30 hod a 16,30 hod. V případě, že si rodiče dítěte s celodenním pobytem 

potřebují výjimečně vyzvednout dítě před odpolední svačinou, oznámí tuto skutečnost paní 

učitelce ráno při předávání dítěte do třídy.  

- Pokud si zákonný zástupce či pověřená osoba nevyzvedne dítě do konce provozní doby, bude 

zákonný zástupce telefonicky kontaktován. Pokud se s ním nepodaří navázat kontakt, je učitelka 

povinna kontaktovat ředitelku MŠ, dále Policii ČR a OSPOD.  

- Opakované pozdní vyzvedávání dítěte z MŠ bez mimořádných důvodů je považováno za 

porušování školního řádu. 

 

 Způsob omlouvání dětí: 

 

  Rodiče omlouvají nepřítomnost dítěte: 

a) osobně ve třídě učitelce 

b) telefonicky, nebo SMS na číslech: 739 242 538 (1. třída), 739 245 452 (2.třída),  739 242 536 

(3.třída), 739 242 535 (4.třída), 739 242 514 (5. třída), 739 242 512 (6. třída), 739 242 511 (7. třída). 

 

Informování zákonných zástupců dětí o průběhu jejich vzdělávání  

 

- Zákonní zástupci dítěte se mohou informovat o cílech, zaměření, formách a obsahu vzdělávání 

konkretizovaných podle podmínek uplatněných v mateřské škole ve školním vzdělávacím 

programu, který je volně přístupný u vchodu do MŠ a na webových stránkách školy. 

- Zákonní zástupci dítěte se mohou průběžně během roku na základě domluvené informativní 

schůzky informovat u učitele vykonávajícího pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě 

dochází, o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte. 

- Ředitelka mateřské školy může v průběhu roku svolat třídní schůzky, na kterých jsou zákonní 

zástupci dětí informováni o všech rozhodnutích mateřské školy týkajících se podstatných 

záležitostí vzdělávání dětí. V případě nezbytné potřeby může být svolána i mimořádná schůzka 

rodičů s vedením mateřské školy, a to zejména z provozních důvodů. 

- Zákonní zástupci dítěte si mohou domluvit s ředitelkou mateřské školy nebo s pedagogickým 

pracovníkem školy vykonávajícím pedagogickou činnost ve třídě, individuální pohovor, na 

kterém budou projednány podstatné připomínky zákonných zástupců ke vzdělávání dítěte. 

- Ředitelka mateřské školy nebo pedagogický pracovník vykonávající pedagogickou činnost ve 

třídě, do které dítě dochází, mohou vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně dostavili k projednání 

závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte. 

         Konzultační hodiny:  každou středu v měsíci, nebo kdykoliv po předchozí domluvě. 

- Jednou ročně bude realizována pro zákonné zástupce dětí s povinnou předškolní docházkou 

třídní ukázková hodina. 

 

Informování zákonných zástupců dětí o akcích školy 

 

-       Informace o akcích, které mateřská škola organizuje (výlety, axkurze, divadelní a filmová 

představení, akce s rodiči, apod.), obdrží zákonní zástupci dětí v dostatečném předstihu 

prostřednictvím nástěnek v šatnách, webu školy a třídního facebooku. 
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Stížnosti, oznámení a podněty 

K práci mateřské školy se podávají u ředitelky školy, která je v zákonné lhůtě vyřídí nebo podstoupí 

nadřízeným orgánům. 

 
9 Organizace stravování dětí 

 
- Podmínky stravování dětí včetně ceny stravného jsou stanoveny ve vnitřním řádu školní jídelny, 

který je zveřejněn na webu školy a nástěnkách jednotlivých tříd. 

- Při přípravě jídel postupuje školní jídelna podle vyhlášky č.107/2005 Sb., o školním stravování 

a řídí se platnými výživovými normami a zásadami zdravé výživy. 

- Stravné je nutné odhlašovat den předem nejdéle do 12.00 hod., na webu www.strava.cz 

- Neodhlášený oběd (v případě náhlého onemocnění) si mohou rodiče vyzvednout a odnést ve 

vlastních hygienicky čistých jídlonosičích v době vydávání obědů do 11,15 – 11,45 hod. (platí 

pouze v první den nepřítomnosti).  

- Po ukončení nemoci je nutno dítě den předem do 12.00 hod. opět přihlásit na webu 

www.strava.cz 

 

Stanovení podmínek pro úhradu úplaty za předškolní vzdělávání a stravného v mateřské škole 

 

Úhrada stravného a úplaty za vzdělávání (školné) – vždy do 20. dne v měsíci na měsíc následující. 

Zákonní zástupci dodržují při úhradě úplaty za předškolní vzdělávání podmínky stanovené ve směrnici 

o úplatě v MŠ. 

Prominutí úplaty za vzdělávání, případně neuhrazení stravného, se projednávají s ředitelkou školy. 

Všechny záležitosti týkající se evidence stravování a úplaty za vzdělávání se projednávají s vedoucí ŠJ 

– tel. 734 864 161. Vnitřní řád školní jídelny je vyvěšen na nástěnce. 

 

10  Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání 

 

- Do mateřské školy jsou přijímány děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však děti od 2 

let.  

- Předškolní vzdělávání je povinné pro děti, které dosáhly od počátku školního roku, který 

následuje po dni, kdy dítě dosáhlo pátého roku. 

- Přijímání dětí do mateřské školy se provádí formou zápisu k předškolnímu vzdělávání. Termín a 

místo stanoví ředitel mateřské školy od 2. května do 16. května, po dohodě se zřizovatelem a 

zveřejní je na webu školy, dveřích školy, v tisku. 

- Ředitelka rozhodne do 30 dnů ode dne přijetí žádosti o přijetí či nepřijetí dítěte do mateřské 

školy. 

- Ředitelka při rozhodování postupuje podle stanovených kritérií daných pro zápis k předškolnímu 

vzdělávání. Přednostně jsou přijímány děti, které před začátkem školního roku dosáhnou 

nejméně třetího roku věku, pokud mají místo trvalého pobytu (v případě cizinců místo pobytu) 

v příslušném školském obvodu nebo jsou umístěné v tomto obvodu v dětském domově a to do 

výše nejvyššího povoleného počtu dětí uvedeného ve školském rejstříku. 

- Podmínkou přijetí k předškolnímu vzdělávání je doložení potvrzení od lékaře, že se dítě 

podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se 

http://www.strava.cz/
http://www.strava.cz/
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nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato podmínka se nevztahuje na děti, pro 

které je vzdělávání povinné. 

- Do mateřské školy mohou být přijaty děti se speciálními vzdělávacími potřebami. K posouzení 

podmínek pro přijetí dětí se zdravotním postižením, je nutné písemné vyjádření školského 

poradenského zařízení, popřípadě registrujícího lékaře. 

 

Ukončení předškolního vzdělávání dítěte 

 

- Ředitelka mateřské školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému 

zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže 

a) se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu 

delší než dva týdny 

b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy 

c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení 

d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za 

školní stravování (§ 123) ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady 

 

 

Čl. III 

 

PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH 

OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY 

DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ 

 

11  Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání 

 

(1) Právnická osoba, která vykonává činnost mateřské školy, vykonává dohled nad dítětem od doby, 

kdy je učitel mateřské školy převezme od jeho zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do 

doby, kdy je učitel mateřské školy předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Předat 

dítě pověřené osobě lze jen na základě písemného pověření vystaveného zákonným zástupcem dítěte. 

(2) K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanoví ředitel 

mateřské školy počet učitelů mateřské školy tak, aby na jednoho učitele mateřské školy připadlo 

nejvýše 

a) 20 dětí z běžných tříd, nebo 

b) 12 dětí ve třídě, kde jsou přítomny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého až pátého 

stupně nebo děti mladší 3 let. 

(3) Výjimečně může ředitel mateřské školy zvýšit počty dětí uvedené 

a) v odstavci 2 písm. a), nejvýše však o 8 dětí, nebo 

b) v odstavci 2 písm. b), nejvýše však o 11 dětí. 

(4) Při zvýšení počtu dětí podle odstavce 3 nebo při specifických činnostech, například sportovních 

činnostech, nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitel mateřské školy k 

zajištění bezpečnosti dětí dalšího pedagogického pracovníka, ve výjimečných případech jinou zletilou 

osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, 

která vykonává činnost mateřské školy. 

(5) Při zajišťování výletů pro děti v době po ukončení celodenního vzdělávání určí ředitel mateřské 

školy počet učitelů mateřské školy nebo jiných pedagogických pracovníků tak, aby bylo zajištěno 
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vzdělávání dětí, včetně dětí uvedených v § 16 odst. 9 školského zákona, jejich bezpečnost a ochrana 

zdraví. 

 

BOZP: 

- Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí při vzdělávání a výchově, a činnostech s nimi 

přímo souvisejících, přitom přihlíží k věku dětí, jejich schopnostem, vlastnostem a chování, 

fyzické a duševní vyspělosti a zdravotnímu stavu. Pedagogičtí pracovníci dodržují pravidla a 

zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a 

pracovněprávní legislativa. Škola vede evidenci úrazů a neprodleně informuje zákonné zástupce 

o případném úrazu jejich dítěte. 

- Při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích se 

učitelky mateřské školy řídí pravidly silničního provozu. Učitelky používají terčík a dětem 

oblékají reflexní vesty.  

- Při pobytu dětí v přírodě se využívají pouze známá bezpečná místa, učitelky mateřské školy dbají, 

aby děti neopustily vymezené prostranství. Učitelky před pobytem dětí zkontrolují prostor a 

odstraní všechny nebezpečné věci a překážky (sklo, hřebíky, plechovky, ostré velké kameny 

apod.).  

- Před cvičením dětí a dalšími pohybovými aktivitami, které probíhají ve třídách, popřípadě v 

jiných vyčleněných prostorách v objektu budovy mateřské školy nebo probíhají na venkovních 

prostorách areálu mateřské školy, kontrolují učitelky mateřské školy, zda prostory jsou k těmto 

aktivitám dostatečně připraveny, odstraňují všechny překážky, které by mohly vést ke zranění 

dítěte a při použití tělocvičného načiní a nářadí kontrolují jeho funkčnost a bezpečnost. Učitelky 

mateřské školy dále dbají, aby cvičení a pohybové aktivity byly přiměřené věku dětí a podle toho 

přizpůsobují intenzitu a obtížnost těchto aktivit individuálním schopnostem jednotlivých dětí.  

- Při aktivitách rozvíjejících zručnost a výtvarné cítění dětí, při kterých je nezbytné použít nástroje, 

jako jsou nůžky, nože, kladívka apod., vykonávají děti práci s těmito nástroji za zvýšené 

opatrnosti a výhradně pod dohledem učitelky mateřské školy, nástroje jsou zvlášť upravené.  

- V ostatních otázkách BOZP se škola řídí svojí směrnicí k BOZP, která metodicky vychází z 

Metodického pokynu MŠMT k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí ve školách a školských 

zařízeních zřizovaných Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy ze dne 22. 12. 2005, čj. 

37014/2005-25. Děti jsou pravidelně poučovány o bezpečnostních pravidlech při pohybu a 

veškerých činnostech v prostorách mateřské školy, školní zahrady, při pohybu mimo mateřskou 

školu, při styku s cizími lidmi, zvířaty, rostlinami. 

 

12 Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo 

násilí 

 

- Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací působení 

na děti již předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života. V rámci školního vzdělávacího 

programu jsou proto děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejím věku a schopnostem pochopit a 

porozumět dané problematice seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, 

kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video) patologického hráčství (gamblerství), 

vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva 

zdravého životního stylu.(viz. příloha Školní preventivní program). 

- V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí pedagogičtí pracovníci 

mateřské školy monitoring a screening vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech s cílem řešit 
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případné deformující vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích a to ve spolupráci se zákonnými 

zástupci, případně za pomoci školských poradenských zařízeních. 

- Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi 

dětmi navzájem, mezi dětmi a učiteli a mezi učiteli a zákonnými zástupci dětí. 

Čl. IV 

 

PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY ZE STRANY DĚTÍ  

 

13  Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy v rámci vzdělávání. 

 

Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují učitelé, aby děti zacházely šetrně 

s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími pomůckami a nepoškozovaly ostatní majetek 

mateřské školy. 

 

14  Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem mateřské školy při jejich pobytu v 

mateřské škole. 

 

 Zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou pro převlečení dítěte 

do oblečení určenému ke vzdělávání a předání dítěte učiteli mateřské školy a pro převzetí dítěte a 

převlečení do šatů, v kterých dítě přišlo do mateřské školy a po dobu jednání s učiteli školy týkajícího 

se vzdělávání dítěte, popřípadě po dobu jednání s vedoucí školní jídelny týkajícího se stravovaní dítěte. 

Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby 

nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost 

neprodleně zaměstnancům školy. 

 

15  Zabezpečení budovy MŠ 

 

Školní budova je přístupná pouze na zazvonění na příslušnou třídu, či ředitelnu a nahlášení důvodu 

návštěvy školy. Dozírající zaměstnanci školy zajišťují kontrolu přicházejících osob. Každý z 

pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a 

zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově a areálu školy. Během provozu školy jsou 

zevnitř otevíratelné dveře hlavního vchodu i všech únikových východů na základě tlačítka vlevo od 

dveří. Po dobu pobytu dětí na školní zahradě je hlavní branka zabezpečena zajišťovací zástrčí i 

uzamčena. 

 

16  Další bezpečnostní opatření 

 

Ve všech budovách a prostorách školy platí přísný zákaz požívání alkoholu, kouření, včetně 

elektronických cigaret, používání nepovolených elektrických spotřebičů, odkládání osobních věcí 

zaměstnanců na místa, která k tomu nejsou určena. 

 

17 Závěrečná ustanovení 

 

Dodržování školního řádu je závazné pro všechny děti, zákonné zástupce, osoby jimi pověřené a 

všechny zaměstnanci školy. 

Zákonní zástupci jsou se školním řádem seznámeni na informativní schůzce před nástupem do 

mateřské školy.  
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Školní řád je vyvěšen v šatnách všech tříd, na webu školy. 

Povinnost dodržovat školní řád platí i pro akce související s výchovně vzdělávací činností školy, které 

se realizují mimo budovu školy.  

 

 

Školní řád byl projednán na pedagogické radě a provozní poradě 28. 8. 2025 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                           Bc. Lenka Černá                                                                        

                                                                                                                         ředitelka školy 
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